
KARTA USŁUG NR: EP/11   

SAMODZIELNE STANOWISKO PRACY DS. EWIDENCJI 
PRZEDSIĘBIORCÓW (EP) 

NAZWA USŁUGI ZEZWOLENIA JEDNORAZOWE 
NA SPRZEDAŻ NAPOJÓW ALKOHOLWYCH 

MIEJSCE ZAŁATWIENIA 
SPRAWY 

Ewidencja przedsiębiorstw : pok. Nr 15 Urzędu Miejskiego w Kamieniu Pomorskim  
Stary Rynek 1 tel.(091)38 23 968 Numery centrali : (091) 38 21 142 ; 38 21 146 
s.swatowski@kamienpomorski.pl 
Godziny pracy Urzędu : od poniedziałku do piątku 730 do 1530

PODSTAWA PRAWNA 

art. 18 ust.1-14 Ustawy z dnia 26 października 1982 roku o wychowaniu w 
trzeźwości i przeciwdziałaniu alkoholizmowi (tekst jednolity: Dz. U. z 2002 r  
Nr 147, poz. 1231, zm. Dz. U. Nr 167, poz. 1372; z 2003 r Nr 80, poz. 719, Nr 
122, poz. 1143 z 2004 r Nr 29, poz.257, Nr 99 poz. 1001 i Nr 152, poz. 1597, 

SPOSÓB ZAŁATWIENIA 
SPRAWY Decyzja  - zezwolenie 

WYMAGANE 
DOKUMENTY 

Wniosek o wydanie jednorazowego zezwolenia oraz kserokopię następujących 
dokumentów: 
1) Tytułu prawnego do zajmowanego obiektu /terenu/, np. umowa 

dzierżawy, najmu, użyczenia itp. 
2) Zgoda organizatora imprezy, 
3) Stałego zezwolenia na sprzedaż alkoholu z dowodem uiszczenia opłaty 

za  korzystanie z tego zezwolenia. 

OPŁATY 

Opłata za wydanie zezwolenia: 
1) 43,75 zł– na sprzedaż napojów zawierających do 4,5% alkoholu oraz 

piwa, 
2) 43,75 zł– na sprzedaż napojów zawierających od 4,5% do 18% 

alkoholu (z wyjątkiem piwa), 
3) 175,00 zł- za wydanie jednorazowego zezwolenia na sprzedaż 

napojów alkoholowych powyżej 18% 
Opłatę wnosi się do kasy urzędu – pok. Nr 1 do godz. 1400 lub na konto 
Urzędu Miejskiego w Kamieniu Pomorskim Bank PEKA O  S.A.  I oddz. 
Kamień Pomorski  44124038681111000040908913 , przed wydaniem 
zezwolenia 

TERMIN ZAŁATWIENIA 
SPRAWY 

Niezwłocznie ( jeśli wnioskodawca spełnia wszystkie ustawowe warunki, 
przedstawi wymagane dokumenty- 0k, 7 dni). 
W ciągu jednego miesiąca, jeśli sprawa wymaga postępowania 
wyjaśniającego. 
W ciągu dwóch miesięcy, jeżeli sprawa jest szczególnie skomplikowana. 

TRYB ODWOŁAWCZY 

W przypadku odmowy wydania zezwolenia  wydana zostanie decyzja 
administracyjna, od której stronie przysługuje prawo wniesienia odwołania. 
Odwołanie wnosi się do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w 
Szczecinie za pośrednictwem organu, który wydał decyzję, w terminie 14 dni 
od daty doręczenia decyzji stronie. 
 

INFORMACJE 
DODATKOWE 

Jednorazowe zezwolenie otrzymują przedsiębiorcy, którzy posiadają stałe 
zezwolenia na sprzedaż napojów alkoholowych oraz jednostki Ochotniczych 
Straży Pożarnych. Zezwolenia wydawane są maksymalnie do dwóch dni 

Sporządził Stanisław Swatowski  

Ostatnia aktualizacja 05.03.2007r. 
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