
KARTA USŁUG NR: EP/10   

SAMODZIELNE STANOWISKO PRACY DS. EWIDENCJI 
PRZEDSIĘBIORCÓW (EP) 

NAZWA USŁUGI  ZEZWOLENIE NA SPRZEDAŻ NAPOJÓW ALKOHOLOWYCH 

MIEJSCE ZAŁATWIENIA 
SPRAWY 

Ewidencja przedsiębiorstw : pok. Nr 15 Urzędu Miejskiego w Kamieniu Pomorskim  
Stary Rynek 1 tel.(091)38 23 968 Numery centrali : (091) 38 21 142 ; 38 21 146 
s.swatowski@kamienpomorski.pl 
Godziny pracy Urzędu : od poniedziałku do piątku 730 do 1530

PODSTAWA PRAWNA 

art. 18 ust.1-14 Ustawy z dnia 26 października 1982 roku o wychowaniu w 
trzeźwości i przeciwdziałaniu alkoholizmowi (tekst jednolity: Dz. U. z 2002 r  
Nr 147, poz. 1231, zm. Dz. U. Nr 167, poz. 1372; z 2003 r Nr 80, poz. 719, Nr 
122, poz. 1143 z 2004 r Nr 29, poz.257, Nr 99 poz. 1001 i Nr 152, poz. 1597, 
uchwała nr  XXIX/281/2001 Rady Miejskiej w Kamieniu Pomorskim z dnia  
27 września 2001 r w sprawie ustalenia liczby punktów sprzedaży napojów 
zawierających powyżej 4,5% alkoholu (z wyjątkiem piwa), przeznaczonych 
do spożycia poza miejscem  jak i w miejscu sprzedaży, oraz zasad 
usytuowania na terenie gminy Kamień Pomorski miejsc sprzedaży i 
podawania napojów alkoholowych. 
 

SPOSÓB ZAŁATWIENIA 
SPRAWY Decyzja administracyjna 

WYMAGANE 
DOKUMENTY 

Wniosek o wydanie zezwolenia oraz: 
1) zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej lub  
        odpis z rejestru przedsiębiorstw, 
2) dokumentu potwierdzającego tytuł prawny wnioskodawcy do lokalu 
        stanowiącego punkt sprzedaży napojów alkoholowych (np. umowa   
        dzierżawy, najem lokalu, wypis z księgi wieczystej 
3) pisemnej zgody właściciela, użytkownika, zarządcy lub 

administratora budynku, jeżeli punkt sprzedaży będzie 
zlokalizowany w budynku mieszkalnym wielorodzinnym (tj. co 
najmniej dwurodzinnym),  

4) decyzję właściwego państwowego powiatowego inspektora 
sanitarnego, potwierdzającą spełnienie warunków sanitarnych przez 
punkt sprzedaży. 

OPŁATY 

Opłata roczna za wydanie zezwolenia 
1) 525,00zł – na sprzedaż napojów zawierających do 4,5% alkoholu 

oraz piwa, 
2) 525,00zł – na sprzedaż napojów zawierających od 4,5% do 18% 

alkoholu (z wyjątkiem piwa), 
3) 2 100,00zł- na sprzedaż napojów alkoholowych powyżej 18% 
W drugim roku ważności  zezwoleń i latach następnych wielkość opłaty 
jest uzależniona od wartości sprzedaży tych napojów w punkcie 
sprzedaży  i można ją wnieść w trzech równych ratach w ściśle 
określonych terminach.  
Terminy do których można wnieść opłatę: 
I rata do 31 stycznia 
II rata do 31 maja 
III rata do 30 września danego roku kalendarzowego 

Opłatę wnosi się do kasy urzędu – pok. Nr 1 do godz. 1400 lub na konto 
Urzędu Miejskiego w Kamieniu Pomorskim Bank PEKA O  S.A.  I oddz. 
Kamień Pomorski  44124038681111000040908913 
Przedsiębiorcy prowadzący sprzedaż napojów alkoholowych w roku 
poprzednim obowiązani są do złożenia do 31 stycznia każdego roku 
oświadczenia o wartości sprzedaży w roku poprzednim. 



TERMIN ZAŁATWIENIA 
SPRAWY 

• Niezwłocznie (jeśli wnioskodawca spełnia wszystkie ustawowe 
warunki, oraz przedstawi wymagane dokumenty) 

• W ciągu 1 miesiąca, jeśli sprawa wymaga postępowania 
wyjaśniającego. 

• W ciągu dwóch miesięcy, jeżeli sprawa jest szczególnie 
skomplikowana 

 

TRYB ODWOŁAWCZY 

W przypadku odmowy wydania zezwolenia  wydana zostanie decyzja 
administracyjna, od której stronie przysługuje prawo wniesienia odwołania. 
Odwołanie wnosi się do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w 
Szczecinie za pośrednictwem organu, który wydał decyzję, w terminie 14 dni 
od daty doręczenia decyzji stronie. 
Zażalenie na postanowienie Gminnej Komisji Rozwiązywania Problemów 
Alkoholowych w Kamieniu Pomorskim opiniujące pod względem zgodności 
lokalizacji punktu sprzedaży z uchwałą Nr XXIX/281/2001 Rady Miejskiej w 
Kamieniu Pomorskim z dnia 27 września 2001 składa się Samorządowego 
Kolegium Odwoławczego w Szczecinie za pośrednictwem organu, który 
wydał decyzję, w terminie 7dni od daty doręczenia . 

INFORMACJE 
DODATKOWE 

Zezwolenie na sprzedaż napojów alkoholowych w placówkach handlowych 
wydaje się na co najmniej 2 lata, zaś w placówkach gastronomicznych na 
okres co najmniej 4 lata. 
Nie dotrzymanie terminów wniesienia opłaty za korzystanie z zezwoleń lub 
nie złożenie w terminie oświadczenia o wartości sprzedaży napojów 
alkoholowych, powoduje że zezwolenia wygasają. Ponownie można starać się 
o wydanie zezwoleń po upływie 6 miesięcy od daty wydania decyzji 
stwierdzającej wygaśnięcie zezwoleń. 

Sporządził Stanisław Swatowski 

Ostatnia aktualizacja 05.03.2007r. 
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